Umowa o prowadzenie ksiggi rachunkowej nr

zawarta dnia data r. w Warszawie pomigdzy:
nazwa firmy adres siedziby NIP nr nipu reprezentowanym przez osoby uprawbione do reprezentacji,
zwanym w tre$ci umowy ,,Podatnikiem”
a
Biurem Rachunkowym NESTOR Artur Pigtaszewski, ul. Jagiellonska 58 lok. 130 03-468 Warszawa,
reprezentowanym przez .Artura Pigtaszewskiego, zwanym w tresci umowy ,,Zleceniobiorcg”, o
nastgpujacej tresci:

§1
Przedmiotem niniejszej umowy jest:
1) prowadzenie 1 przechowywanie przez Zleceniobiorcg ewidencji ksiggowej (syntetycznej 1 analitycznej)
Podatnika w postaci ksiggi rachunkowej, zwanej dalej ,,Ksigga”, na ktdra sktadaja sie:
- dziennik,
- konta ksiggi gtéwnej 1 ksiag pomocniczych,
- zestawienie obrotow 1 sald kont ksiggi gtéwnej 1 ksiag pomocniczych,
2) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji podatkowej, na ktéra sktadaja sig:
- odrebne ewidencje dla celéw podatku od towaréw i ustug,
- ewidencje Srodkoéw trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych,
- ewidencje wyposazenia,
zwane dalej ,,Ewidencjami”,
3) sporzadzanie deklaracji podatkowych,
4) sporzadzenie rocznego bilansu oraz rachunku zyskow i strat.
5) Prowadzenie spraw kadrowych i ptacowych, nie jest obj¢te niniejsza umowa

§2
1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do prowadzenia Ksiggi 1 Ewidencji na podstawie otrzymanych od
Podatnika dokumentéw i informacji z zachowaniem zasad nalezytej starannosci i w spos6b zgodny z
obowiazujacymi przepisami prawa, odpowiedzialnos¢ Zleceniobiorcy za powierzone Ksiggi powstaje od
zapisOw ksiggowych dokonanych od dnia data
2. Do obowiazkoéw Zleceniobiorcy nalezy:
- prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej firmy, tzn. zaewidencjonowanie w Ksigedze
poszczegblnych zdarzen gospodarczych,
- sporzadzanie bilanséw rocznych oraz obowigzkowych sprawozdan finansowych,
- sporzadzanie sprawozdan dla celow statystycznych,
- oceng w $wietle prawa rachunkowego i podatkowego dokumentéw ksiggowych oraz decydowanie o
sposobie ich zakwalifikowania wraz ze sposobem uwidocznienia w Ksigdze,
- ustalanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy i rozliczen podatku VAT oraz wypetnianie w
imieniu Podatnika miesigcznych deklaracji na te podatki, a takze zeznania rocznego na podstawie danych
wynikajacych z zapisOw do Ksiggi 1 innych niezbednych informacji dostarczonych przez Podatnika,
- badanie otrzymanych od Podatnika dokumentéw pod wzgledem formalnym i informowania go o
zauwazonych brakach lub wadliwosci przedstawionych dokumentéw natychmiast po stwierdzeniu
uchybien, lecz nie p6zniej niz — w ciagu 7 dni od dnia odbioru tych dokumentéw. Zleceniobiorca nie bada
ani nie bierze odpowiedzialnos$ci za autentyczno$¢ przekazanych mu dokumentéw,
- sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego — bilansu oraz rachunek zyskow i strat — w terminie
wynikajacym z przepiséw prawa

§3
Strony zgodnie ustalaja, iz Ksigga i Ewidencje oraz dokumenty zwiazane z ich prowadzeniem beda
przechowywane u Zleceniobiorcy tj. w Warszawie przy ul. Jagiellonskiej 58/130

§4

W ramach niniejszej umowy Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ rowniez do:

— informowania Podatnika o urzadzeniach ksiggowych (ewidencjach), ktére Podatnik obowiazany jest
prowadzi¢ samodzielnie w miejscu wykonywania dziatalnosci



— brania udzial w postgpowaniu kontrolnym, dotyczacym okresu prowadzenia przez Zleceniobiorcg Ksiag
Podatnika 1 odnoszacym si¢ do tych czynnosci;
— wykonywania czynnos$ci zwigzanych z obliczaniem zobowigzan Podatnika jako ptatnika podatku lub
zaliczek na podatek dochodowy,

§5
1. Zakres obowiazkow Zleceniobiorcy w dziedzinie prowadzenia Ksiggi nie obejmuje nastgpujacych
czynnosci:
— sporzadzania analiz oraz prognoz ekonomicznych dotyczacych dziatalnosci Podatnika,
— udzialu w postgpowaniu kontrolnym lub podatkowym oraz sporzadzania pism w imieniu Podatnika w
zakresie szerszym niz okreslony w paragrafach poprzedzajacych,
— wptaty podatku, zaliczek lub sktadek ZUS w imieniu Podatnika,
— wykonywania obowiazkéw Podatnika jako ptatnika sktadek na ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne,
2. Zleceniobiorca moze sporzadzi¢ okresowe sprawozdania finansowe (bilans lub rachunek wynikéw),
analizy ekonomiczne lub prognozy, za naliczeniem odrgbnego wynagrodzenia .

§6
1. Podatnik, w celu umozliwienia Zleceniobiorcy prawidlowego wykonywania zlecenia, zobowiazuje si¢
do:
— wlasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem merytorycznym dokumentowania
operacji gospodarczych podlegajacych wpisowi do Ksiggi i Ewidencji;
— dostarczania do siedziby Zleceniobiorcy wszelkich kompletnych dokumentoéw stanowiacych podstawe
wpiséw do Ksiggi i Ewidencji nie pdzniej niz do 5-go dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu, ktérego
te dokumenty dotycza (na zadanie Zleceniobiorcy, jezeli jest to wymagane ze wzgledu Podatnik
obowiazany jest dostarcza¢ dokumenty takze w ciagu miesiaca w odstgpach 7-dniowych),
— niezwlocznego informowania Zleceniobiorcy, nie pdzniej jednak niz w dniu dostarczenia dokumentow,
o okoliczno$ciach majacych wptyw na wysokos¢ zobowiazania podatkowego, w tym w szczegdlnosci o:
— wszelkich zdarzeniach powodujacych zmiany w stanie oraz ilosci sktadnikow majatkowych, w
szczegllnosci o zawarciu, rozwigzaniu lub wygasnigciu uméw, ktérych jedna ze stron jest Podatnik,
— innych przychodach, mogacych mie¢ wptyw na zobowiazania z dziatalnosci gospodarcze;j,
— dokonanych czynnosciach traktowanych przez odpowiednie przepisy jako sprzedaz,
— stosowania wskazowek i zalecen Zleceniobiorcy wynikajacych z przepisOw prawa i postanowien
niniejszej umowy.
2. Informacja o wysokosci zobowiazan podatkowych, , bedzie przekazywana Podatnikowi osobiscie w
siedzibie Zleceniobiorcy, na zyczenie Podatnika, informacja moze by¢ przekazana telefonicznie lub
poczta elektroniczna (zapis deklaracji 1 polecen przelewu w formacie PDF)

§7
1. Jezeli Zleceniobiorca nie ma mozliwosci bez wgladu w inne dokumenty prawidlowej klasyfikacji
otrzymanych dokumentéw powinien wyznaczy¢ Podatnikowi odpowiedni termin do podania innych
potrzebnych informacji.
2. Jezeli Podatnik nie uczyni zado$¢ zadaniu Zleceniobiorcy w terminie okreslonym w ust. 1,
Zleceniobiorca rozstrzygnie o sposobie ksiggowania samodzielnie na podstawie posiadanych
dokumentéw 1 informacji. W tym przypadku Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za dokonanie
niewtasciwej klasyfikacji.

§8
Zaksiggowanie zdarzenia gospodarczego wbrew opinii Zleceniobiorcy moze nastapi¢ wytacznie na
wyrazne, pisemne polecenie Podatnika i na jego odpowiedzialnos¢ za skutki wynikajace z takiego
ksiggowania.

§9
1. Podatnik zobowiazany jest powiadomi¢ Zleceniobiorcg o toczacym si¢ postgpowaniu dotyczacym jego
zobowiazan podatkowych objetych zakresem niniejszej umowy oraz umozliwi¢ Zleceniobiorcy czynny
udzial w postgpowaniu takze po rozwiazaniu umowy o prowadzenie Ksiggi.
2. Jezeli Podatnik nie wyrazi zgody udziat Zleceniobiorcy w postgpowaniu lub na sporzadzenie
odwotania, Zleceniobiorca nie bgdzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za szkody (odsetki, sankcje), ktérych
mozna byto unikna¢, gdyby Zleceniobiorca posiadal moznos¢ dziatania w sprawie.



3. Zleceniobiorcy przystuguje od Podatnika zwrot kosztow poniesionych w zwiazku z jego reprezentacja
w postepowaniu podatkowym.

§ 10
1. W przypadku ewentualnych brakéw 1 nieprawidtowosci Podatnik moze zadac¢ ich usunigcia. W
pierwszej kolejnosci powinien umozliwi¢ Zleceniobiorcy ich poprawienie.
2. Jezeli Zleceniobiorca nie usunie wytknigtych brakéw w stosownym terminie lub odméwi ich
usunigcia, Podatnik moze wg swojego wyboru albo usuna¢ te braki na koszt Zleceniobiorcy przy pomocy
innego upowaznionego podmiotu albo zada¢ zmniejszenia wynagrodzenia lub wypowiedzie¢ umowg.

§11
1. W czasie obowigzywania niniejszej umowy, na kazde zadanie Podatnika Zleceniobiorca zobowiazany
jest do wydania mu przechowywanych dokumentéw.
2. W okresie przechowywania dokumentow poza siedziba Zleceniobiorcy jest on zwolniony z
obowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy, dla wykonywania ktérych niezbedny jest dostep do
dokumentéw wydanych Podatnikowi.
3. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnos$ci za prawidtowos$¢ wpisow dokonanych w tym okresie jak
rowniez za ewentualne nieprawidtowosci wpiséw i sporzadzonych dokumentdw, o ile ich bezposrednia
lub posrednia przyczyna byly wpisy dokonane przez inne osoby w okresie przechowywania dokumentéw
poza siedziba Zleceniobiorcy.
4. W przypadku, gdy uzasadnia to naktad pracy zwiazany z wydaniem dokumentéw i ich ponownym
przyjeciem przez Zleceniobiorcg, moze on obciazy¢ Podatnika dodatkowa optata za te czynnosci.
5. Zleceniobiorca moze sporzadzi¢ i zachowac odpisy lub kopie wypozyczonych Podatnikowi
dokumentow.

§12
1. Podatnik oSwiadcza, ze:
— ciazy na nim obowigzek prowadzenia rachunkowos$ci w sposéb i w formie przewidzianej w ustawie z
dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,
— nie toczy si¢ w jego sprawie postgpowanie podatkowe lub karne w zwiazku z prowadzona przez niego
dziatalnoscia gospodarcza,
— jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT o numerze NIP nr nipu
2. Zleceniobiorca oSwiadcza, ze:
— jest upowazniony do ustugowego prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie ze §wiadectwem
kwalifikacyjnym nr 24284/01,
— jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT o numerze NIP 522-108-80-59

§ 13
1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich okoliczno$ci, o ktérych
dowiedzial si¢ w zwiazku z wykonywaniem zlecenia, chyba ze Podatnik zwolni go pisemnie z tego
obowiazku. Obowiazek zachowania tajemnicy trwa nadal po wygasni¢ciu umowy.
2. Obowiazek zachowania tajemnicy nie dotyczy sytuacji, gdy wg warunkéw obowiazkowego
ubezpieczenia zawodowego Zleceniobiorcy zobowigzany jest on do udzielenia informacji 1 wspolpracy.
Ustawowe prawo odmowy zeznan lub informacji pozostaje nienaruszone.
3. Zleceniobiorca moze wydawac osobom trzecim sprawozdania, opinie lub inne pisemne wyniki swojej
dziatalnosci, zwiazane z wykonaniem niniejszej umowy, tylko za zgoda Podatnika.

§ 14
1. Za czynnosci, o ktérych mowa w § 1 pkt. 11 2 niniejszej umowy, Zleceniobiorca bedzie pobierat
wynagrodzenie miesi¢czne, platne do dnia 20 miesiaca nastgpujacego po miesiacu, za ktéry dostarczono
dokumenty ksiggowe, w wysokos$ci netto zt + VAT (stownie ztotych) z zastrzezeniem
ustepOw ponizszych.
2. W przypadku nieokreslenia statej kwoty o ktérej mowa w pktl, Zleceniobiorca bedzie pobierat
wynagrodzenie miesi¢czne, platne w terminie 7 dni od daty wystawienia faktury, w wysokosci wg
zataczonego cennika, ktéry w tym przypadku staje si¢ integralna cz¢$cia umowy.
3. Podatnik upowaznia Zleceniobiorcg do wystawiania faktur VAT bez jego podpisu.
4. Wynagrodzenie ptatne bedzie w formie gotdwkowej w siedzibie Zleceniobiorcy lub na rachunek
Zleceniobiorcy w banku ING BANK SLASKI nr rachunku 61 1050 1025 1000 0022 9090 1632



5. W przypadku dostarczenia dokumentéw ksiggowych (w calosci lub w przewazajacej czesci) z
op6znieniem przekraczajacym S dni , wynagrodzenie nalezne Zleceniobiorcy za dany miesiac ulega
podwyzszeniu o 30 %.
6. W przypadku dostarczenia dokumentow po 17 dniu miesiaca Zleceniobiorca nie ponosi
odpowiedzialnosci za terminowe sporzadzenie i ztozenie deklaracji, natomiast wynagrodzenie nalezne
Zleceniobiorcy za dany miesiac ulega podwyzszeniu o 50%.
7. Za sporzadzenie bilansu rocznego Zleceniobiorca naliczy dodatkowe wynagrodzenie w wysokosci 1-
krotnego wynagrodzenia miesigcznego okreslonego w ust. 1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
wynagrodzenie to moze zosta¢ podwyzszone do 2-krotnosci wynagrodzenia miesi¢cznego.
8. W przypadku zwloki w zaplacie Zleceniobiorca ma prawo do naliczenia odsetek w wysokosci
podwdjnej stawki odsetek ustawowych
9. Podatnik dokonujacy platnosci w terminie, ma prawo do rabatu w wysokosci 2%, a przypadku
ptatnosci ,,z gory” tj. przed dostarczeniem dokumentéw Podatnik ma prawo do 5% rabatu

§ 15
1. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy, o ktérym mowa w § 14 pkt 1moze ulec przeliczeniu po uptywie
kazdego pétrocza zgodnie ze wspoétczynnikiem inflacji za ostatnie 6 miesigcy, ogloszonym przez Prezesa
GUS.
2. W razie istotnej zmiany stosunkoéw gospodarczych kazda ze stron moze zada¢ zmiany postanowien
niniejszej umowy w drodze negocjacji. W przypadku nieosiagnigcia porozumienia kazda ze stron moze
umow¢ wypowiedzie¢ z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia.

§ 16
Jezeli zlecenie konczy sig przed jego catkowitym wykonaniem, Zleceniobiorca otrzyma taka czgs¢
wynagrodzenia, ktéra odpowiada dotychczas wykonanej pracy.

§ 17
1. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikle z niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzan podjetych na podstawie niniejszej umowy na zasadach ogdlnych.
2. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci w szczegdlnosci za szkody wynikte z naruszenia przez
Podatnika zasad ustalonych w § 6 niniejszej umowy lub za dziatania podj¢te na podstawie niepetnych lub
nieprawdziwych danych podanych mu przez Podatnika, a zwtaszcza w przypadku dekretacji wbrew opinii
Zleceniobiorcy, a takze w przypadkach okreslonych w § 7 ust. 1.

§ 18
1. Podatnik na mocy niniejszej umowy udziela Zleceniobiorcy pelnomocnictwa do reprezentowania go
przed organami podatkowymi, w szczegdlnosci w sprawach dotyczacych spraw zwiazanych z biezacym
rozliczeniem naleznosci podatkowych, a takze do sktadania wyjasnien, podpisywania deklaracji i
oswiadczen oraz do wgladu w akta wymiarowe, kontrolne itp.
2. Zakres petnomocnictwa obejmuje takze upowaznienie Zleceniobiorcy do podejmowania czynnosci w
postgpowaniu kontrolnym i wyjasniajacym dotyczacym okresu, w ktérym strony byty zwigzane niniejsza
umowa, cho¢by zostato wszczgte po jej rozwiazaniu.
3. Dokument petnomocnictwa zostanie sporzadzony oddzielnie w celu przedstawienia organom
podatkowym

§ 19
1. Zleceniobiorca moze przy wykonywaniu zlecenia wspétdziata¢ ze wspotpracownikami, ekspertami, jak
rowniez moze powierzy¢ wykonanie poszczegdlnych obowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy
innej osobie lub innemu podmiotowi (podwykonawcy), udzielajac mu w tym zakresie zlecenia i
petnomocnictwa.
2. Za dziatania wspotpracownikéw, podwykonawcy oraz w przypadku wspdlpracy z ekspertami
Zleceniobiorca odpowiada wzgledem Podatnika za prawidlowe wykonanie zlecenia jak za swoje wlasne
dziatania.

§ 20
Umowa niniejsza zawarta zostaje na czas nieokreslony.

§ 21
1. Umowa moze by¢ rozwiazana przez kazda ze stron przez jednostronne jej wypowiedzenie na koniec
miesigca z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia. Umowa trwa jednak do czasu
przekazania przez Zleceniobiorcg deklaracji podatkowych za ostatni miesiac okresu wypowiedzenia.



2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniobiorcg w trybie natychmiastowym, w przypadku
zalegania przez Podatnika z zaptata wynagrodzenia za co najmniej 2 miesigce. Umowa konczy si¢ z
ostatnim dniem miesiaca za ktory Zleceniobiorca sporzadzit deklaracje podatkowe.

§ 22
1. Po sporzadzeniu rocznego zeznania podatkowego lub po uptywie terminu rozwigzania umowy
Zleceniobiorca zwroci Podatnikowi za pokwitowaniem w terminie 30 dni Ksiggi i Ewidencj¢ oraz akta
zwiazane z jej prowadzeniem, i powiadomi o tym fakcie Urzad Skarbowy.
2. Obowiazek, o ktérym mowa w §1 nie dotyczy korespondencji listowe] pomigdzy Zleceniobiorca a
Podatnikiem oraz tych pism, ktére Podatnik otrzymat w oryginale lub w formie odpisu, jak réwniez pism
roboczych, sporzadzonych dla wewngtrznych celéw kancelarii Zleceniobiorcy.
3. Zleceniobiorca moze odméwi¢ wydania wynikéw swojej pracy az do czasu otrzymania
wynagrodzenia.
4. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieodebranie przez Podatnika dokumentéw i urzadzen
ksiggowych oraz moze, po uptywie terminu okreslonego w ust. 1, przekazac¢ je do przechowania na koszt
Podatnika.

§23
Kwestie sporne, ktére moga zaistnie¢ na tle wykonywania niniejszej umowy, przed poddaniem ich pod
rozstrzygnigcie sadu, ktérym bedzie sad wlasciwy dla siedziby Zleceniobiorcy, strony zobowiazuja si¢
rozwiaza¢ w drodze negocjacji.

§ 24
Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej w
postaci aneksu.

§ 25
1. Strony wyrazaja wzajemnie zgodg na przetwarzanie przez drugg strong, danych osobowych, podanych
dobrowolnie w niniejszej umowie, jedynie w celu jej prawidtowej realizacji, a w przypadku
Zleceniobiorcy — takze w celach informacyjnych i1 reklamowych, skierowanych do Podatnika.
2. Strony o$wiadczaja, iz dane te beda przetwarzane w ich siedzibach, podanych na wstgpie umowy.
3. Kazda ze stron ma prawo do wgladu do swoich danych oraz ich poprawiania zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883).

§ 26
Umowg sporzadzono 2 jednobrzmiacych egzemplarzach po 1 dla kazdej ze stron.



