Umowa o prowadzenie podatkowej ksiegi przychodow i rozchodéw nr

zawarta dnia data r. w Warszawie pomiedzy:
nazwa firmy adres siedziby NIP nr nipu reprezentowanym przez osoby uprawbione do reprezentacji, zwanym w
tresci umowy ,Podatnikiem”

a Biurem Rachunkowym NESTOR Artur Pietaszewski, ul. Jagiellonska 58 lok 130 03-468 Warszawa,
reprezentowanym przez .Artura Pietaszewskiego, zwanym w tresci umowy ,Zleceniobiorcg”, o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiotem niniejszej umowy jest
1) prowadzenie i przechowywanie przez Zleceniobiorce nastepujacej dokumentacji podatkowe;j
— podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow, zwanej dalej ,Ksiega”,
— ewidencji dla celéw podatku od towardw i ustug,
— ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
— ewidencji wyposazenia,
- zwanych dalej ,Ewidencjami”, stuzacych do ewidencjonowania przychoddw i kosztow oraz dokonywania rozliczen
podatku VAT w ramach prowadzonej przez Zleceniodawce dziatalnosci gospodarcze;j.
2) sporzadzanie deklaracji podatkowych w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i podatku VAT.
3) Prowadzenie spraw kadrowych i ptacowych, nie jest objete niniejszg umowag

§2
1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia Ksiegi i Ewidencji na podstawie otrzymanych od Podatnika
dokumentow i informacji z zachowaniem zasad nalezytej starannosci i w sposéb zgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa, odpowiedzialno$¢ Zleceniobiorcy za powierzone Ksiegi powstaje od zapiséw ksiegowych
dokonanych od dnia data
2. Do obowigzkéw Zleceniobiorcy nalezy
— dokonywanie zapisow ksiegowych w Ksiedze i Ewidencjach,
— dekretacja, tzn. ocena dokumentdw ksiegowych w Swietle przepisow podatkowych i podejmowanie decyzji o
sposobie ich zakwalifikowania wraz ze sposobem uwidocznienia w Ksigdze i ewidencjach,
— ustalanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy i rozliczenia podatku VAT oraz wypetnianie w imieniu
Podatnika deklaracji na te podatki, a takze zeznan rocznych na podstawie danych wynikajacych z zapiséw do
Ksiegi i innych niezbednych informacji, dostarczonych przez Podatnika,
— badanie otrzymanych od Podatnika dokumentéw pod wzgledem formalnym i informowania go o zauwazonych
brakach lub wadliwosci przedstawionych dokumentoéw niezwtocznie po stwierdzeniu uchybien, lecz nie pdzniej niz
w ciggu 7 dni od dnia odbioru tych dokumentéw;

§3
Strony zgodnie ustalaja, iz Ksiega i Ewidencje oraz dokumenty zwigzane z ich prowadzeniem bedg
przechowywane u Zleceniobiorcy tj. w Warszawie przy ul. Jagiellonskiej 58/130

§4
W ramach niniejszej umowy Zleceniobiorca zobowigzuje sie rowniez do:
— informowania Podatnika o urzadzeniach ksiegowych (ewidencjach), ktére Podatnik obowigzany jest prowadzi¢
samodzielnie w miejscu wykonywania dziatalnosci
— brania udziat w postepowaniu kontrolnym, dotyczacym okresu prowadzenia przez Zleceniobiorce Ksiag
Podatnika i odnoszacym sie do tych czynnosci;
— wykonywania czynnosci zwigzanych z obliczaniem zobowigzan Podatnika jako ptatnika podatku lub zaliczek na
podatek dochodowy,

§5
1. Zakres obowigzkdéw Zleceniobiorcy w dziedzinie prowadzenia Ksiegi nie obejmuje nastepujacych czynnosci:
— sporzadzania analiz oraz prognoz ekonomicznych i sprawozdan statystycznych dotyczacych dziatalnosci
Podatnika,
— udziatu w postepowaniu kontrolnym lub podatkowym oraz sporzadzania pism w imieniu Podatnika w zakresie
szerszym niz okreslony w paragrafach poprzedzajgcych,
— wptaty podatku, zaliczek lub sktadek ZUS w imieniu Podatnika,
— wykonywania obowigzkéw Podatnika jako ptatnika sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
2. Zleceniobiorca moze sporzadzi¢ okresowe sprawozdania finansowe (uproszczony bilans lub rachunek wynikéw),
analizy ekonomiczne lub prognozy, za naliczeniem odrebnego wynagrodzenia .

§6
1. Podatnik, w celu umozliwienia Zleceniobiorcy prawidtowego wykonywania zlecenia, zobowigzuje sie do:
— wiasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem merytorycznym dokumentowania operaciji
gospodarczych podlegajacych wpisowi do Ksiegi i Ewidenciji;



— dostarczania do siedziby Zleceniobiorcy wszelkich kompletnych dokumentéw stanowigcych podstawe wpiséw do
Ksiegi i Ewidencji nie pézniej niz do 5-go dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego te dokumenty dotycza;
— niezwtocznego informowania Zleceniobiorcy, nie pdzniej jednak niz w dniu dostarczenia dokumentéw, o
okolicznosciach majacych wptyw na wysokos¢ zobowigzania podatkowego, w tym w szczegdlnosci o:

— wszelkich zdarzeniach powodujacych zmiany w stanie oraz ilosci sktadnikéw majatkowych, w szczegolnosci o
zawarciu, rozwigzaniu lub wygasnieciu umoéw, ktorych jedng ze stron jest Podatnik,

—innych przychodach, mogacych mie¢ wptyw na zobowigzania z dziatalnosci gospodarczej,

— dokonanych czynnosciach traktowanych przez odpowiednie przepisy jako sprzedaz,

— stosowania wskazowek i zalecen Zleceniobiorcy wynikajacych z przepiséw prawa i postanowien niniejsze;j
umowy.

2. Informacja o wysokosci zobowigzan podatkowych, , bedzie przekazywana Podatnikowi osobiscie w siedzibie
Zleceniobiorcy, na zyczenie Podatnika, informacja moze by¢ przekazana telefonicznie lub pocztg elektroniczng
(zapis deklaraciji i polecen przelewu w formacie PDF)

§7
1. Jezeli Zleceniobiorca nie ma mozliwosci bez wgladu w inne dokumenty prawidtowej klasyfikacji otrzymanych
dokumentow powinien wyznaczy¢ Podatnikowi odpowiedni termin do podania innych potrzebnych informaciji.
2. Jezeli Podatnik nie uczyni zado$¢ zadaniu Zleceniobiorcy w terminie okreslonym w ust. 1, Zleceniobiorca
rozstrzygnie o sposobie ksiegowania samodzielnie na podstawie posiadanych dokumentéw i informacji. W tym
przypadku Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za dokonanie niewtasciwej klasyfikaciji.

§8
Zaksiegowanie zdarzenia gospodarczego wbrew opinii Zleceniobiorcy moze nastgpi¢ wytacznie na wyrazne,
pisemne polecenie Podatnika i na jego odpowiedzialnos¢ za skutki wynikajace z takiego ksiegowania.

§9
1. Podatnik zobowigzany jest powiadomi¢ Zleceniobiorce o toczacym sie postepowaniu dotyczacym jego
zobowigzan podatkowych objetych zakresem niniejszej umowy oraz umozliwi¢ Zleceniobiorcy czynny udziat w
postepowaniu takze po rozwigzaniu umowy o prowadzenie Ksiegi.
2. Jezeli Podatnik nie wyrazi zgody udziat Zleceniobiorcy w postepowaniu lub na sporzadzenie odwotania,
Zleceniobiorca nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za szkody (odsetki, sankcije), ktérych mozna byto uniknag,
gdyby Zleceniobiorca posiadat moznos$¢ dziatania w sprawie.
3. Zleceniobiorcy przystuguje od Podatnika zwrot kosztdw poniesionych w zwigzku z jego reprezentacjg w
postepowaniu podatkowym.

§ 10
1. W przypadku ewentualnych brakéw i nieprawidtowosci Podatnik moze zadac ich usunigcia. W pierwszej
kolejnosci powinien umozliwi¢ Zleceniobiorcy ich poprawienie.
2. Jezeli Zleceniobiorca podatkowy nie usunie wytknietych brakéw w stosownym terminie lub odmowi ich
usuniecia, Podatnik moze wg swojego wyboru albo usuna¢ te braki na koszt Zleceniobiorcy przy pomocy innego
upowaznionego podmiotu albo zgda¢ zmniejszenia wynagrodzenia lub wypowiedzie¢ umowe.

§ 11
1. W czasie obowigzywania niniejszej umowy, na kazde zadanie Podatnika Zleceniobiorca zobowigzany jest do
wydania mu przechowywanych dokumentéw.
2. W okresie przechowywania dokumentéw poza siedzibg Zleceniobiorcy jest on zwolniony z obowigzkéw
wynikajacych z niniejszej umowy, dla wykonywania kt6rych niezbedny jest dostep do dokumentéw wydanych
Podatnika.
3. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za prawidtowos¢ wpiséw dokonanych w tym okresie jak rowniez za
ewentualne nieprawidfowosci wpiséw i sporzgdzonych dokumentdw, o ile ich bezposrednig lub posrednig
przyczyna byty wpisy dokonane przez inne osoby w okresie przechowywania dokumentéw poza siedzibg
Zleceniobiorcy.
4. W przypadku, gdy uzasadnia to naktad pracy zwigzany z wydaniem dokumentéw i ich ponownym przyjeciem
przez Zleceniobiorce, moze on obcigzy¢ Podatnika dodatkowg optatg za te czynnosci.
5. Zleceniobiorca moze sporzadzi¢ i zachowaé odpisy lub kopie wypozyczonych Podatnikowi dokumentéw.

§12
1. Podatnik oswiadcza, ze:
— nie cigzy na nim obowigzek prowadzenia rachunkowosci w sposob i w formie przewidzianej w ustawie z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
— nie toczy sie w jego sprawie postepowanie podatkowe lub karne w zwigzku z prowadzong przez niego
dziatalnoscig gospodarcza,
— jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT o numerze NIP nr nipu
2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze:



—jest upowazniony do ustugowego prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie ze swiadectwem kwalifikacyjnym nr
24284/01
— jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT o numerze NIP 522-108-80-59

§13
1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich okolicznosci, o ktérych dowiedziat sie w
zwigzku z wykonywaniem zlecenia, chyba ze Podatnik zwolni go pisemnie z tego obowigzku. Obowigzek
zachowania tajemnicy trwa nadal po wygasnieciu umowy.
2. Obowigzek zachowania tajemnicy nie dotyczy sytuacji, gdy wg warunkéw obowigzkowego ubezpieczenia
zawodowego Zleceniobiorcy zobowigzany jest on do udzielenia informac;ji i wspétpracy. Ustawowe prawo odmowy
zeznan lub informacji pozostaje nienaruszone.
3. Zleceniobiorca moze wydawac¢ osobom trzecim sprawozdania, opinie lub inne pisemne wyniki swojej
dziatalnosci, zwigzane z wykonaniem niniejszej umowy, tylko za zgoda Podatnika.

§ 14
1. Za czynnosci, o ktérych mowa w § 1 pkt. 1 i 2 niniejszej umowy, Zleceniobiorca bedzie pobierat wynagrodzenie
miesieczne, ptatne do dnia 20 miesigca nastepujacego po miesigcu, za kitdry dostarczono dokumenty ksiegowe, w
wysokosci netto zt + VAT (stownie ztotych) z zastrzezeniem ustepdw ponizszych.
2. W przypadku nieokreslenia statej kwoty o ktdrej mowa w pkt1, Zleceniobiorca bedzie pobierat wynagrodzenie
miesieczne, ptatne w terminie 7 dni od daty wystawienia faktury, w wysokosci wg zataczonego cennika, ktory w
tym przypadku staje sie integralng czescig umowy.
3. Podatnik upowaznia Zleceniobiorce do wystawiania faktur VAT bez jego podpisu.
4. Wynagrodzenie ptatne bedzie w formie gotéwkowej w siedzibie Zleceniobiorcy lub na rachunek Zleceniobiorcy w
banku ING BANK SLASKI nr rachunku 61 1050 1025 1000 0022 9090 1632
5. W przypadku dostarczenia dokumentow ksiegowych (w catosci lub w przewazajacej czesci) z opdznieniem
przekraczajgcym 5 dni , wynagrodzenie nalezne Zleceniobiorcy za dany miesigc ulega podwyzszeniu 0 30 %.
6. W przypadku dostarczenia dokumentéw po 17 dniu miesigca Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za
terminowe sporzadzenie i ztozenie deklaracji, natomiast wynagrodzenie nalezne Zleceniobiorcy za dany miesiac
ulega podwyzszeniu 0 50%.
7. W przypadku, gdy do sporzadzenia zeznania rocznego Zleceniodawca przedstawia dokumenty i informacje o
dochodach z innych zrodet, niz dziatalno$¢ okreslona w § 1 pkt 1 umowy, a takze korzysta z ulg i odliczen,
Zleceniobiorca moze naliczy¢ wynagrodzenie zgodnie z obowigzujacym cennikiem.
8. W przypadku zwtoki w zaptacie Zleceniobiorca ma prawo do naliczenia odsetek w wysokosci podwojnej stawki
odsetek ustawowych
9. Podatnik dokonujacy ptatnosci w terminie, ma prawo do rabatu w wysokosci 2%, a przypadku ptatnosci ,z gory”
tj. przed dostarczeniem dokumentéw Podatnik ma prawo do 5% rabatu

§ 15
1. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy, o ktorym mowa w § 14 pkt 1moze ulec przeliczeniu po uptywie kazdego
pétrocza zgodni ze wspotczynnikiem inflacji za ostatnie 6 miesiecy, ogtoszonym przez Prezesa GUS.
2. W razie istotnej zmiany stosunkow gospodarczych kazda ze stron moze zada¢ zmiany postanowien niniejsze;
umowy w drodze negocjacji. W przypadku nie osiggniecia porozumienia kazda ze stron moze umowe
wypowiedzie¢ z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

§ 16
Jezeli zlecenie konczy sie przed jego catkowitym wykonaniem, Zleceniobiorca podatkowy otrzyma takag czesc
wynagrodzenia, ktéra odpowiada dotychczas wykonanej pracy.

§17
1. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wynikte z niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzan podjetych na podstawie niniejszej umowy na zasadach ogélnych.
2. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci w szczegdlnosci za szkody wynikte z naruszenia przez Podatnika
zasad ustalonych w § 6 niniejszej umowy lub za dziatania podjete na podstawie niepetnych lub nieprawdziwych
danych podanych mu przez Podatnika, a zwtaszcza w przypadku dekretacji wbrew opinii Zleceniobiorcy, a takze w
przypadkach okreslonych w § 7 ust. 1.

§18
1. Podatnik na mocy niniejszej umowy udziela Zleceniobiorcy pethomocnictwa do reprezentowania go przed
organami podatkowymi, w szczegolnosci w sprawach dotyczacych spraw zwigzanych z biezacym rozliczeniem
naleznosci podatkowych, a takze do sktadania wyjasnien, podpisywania deklaracji i oswiadczen oraz do wgladu w
akta wymiarowe, kontrolne itp.
2. Zakres petnomocnictwa obejmuje takze upowaznienie Zleceniobiorcy do podejmowania czynnosci w
postepowaniu kontrolnym i wyjasniajacym dotyczacym okresu, w ktorym strony byly zwigzane niniejszg umowa,
chocby zostato wszczete po jej rozwigzaniu.
3. Dokument petnomocnictwa zostanie sporzgdzony oddzielnie w celu przedstawienia organom podatkowym.



§19
1. Zleceniobiorca moze przy wykonywaniu zlecenia wspoétdziata¢ ze wspotpracownikami, ekspertami, jak rowniez
moze powierzy¢ wykonanie poszczegolnych obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy innej osobie lub innemu
podmiotowi (podwykonawcy), udzielajac mu w tym zakresie zlecenia i petnomocnictwa.
2. Za dziatania wspotpracownikéw, podwykonawcy oraz w przypadku wspotpracy z ekspertami Zleceniobiorca
odpowiada wzgledem Podatnika za prawidtowe wykonanie zlecenia jak za swoje wiasne dziatania.

§ 20
Umowa niniejsza zawarta zostaje na czas nieokreslony

§ 21
1. Umowa moze byc¢ rozwigzana przez kazdg ze stron przez jednostronne jej wypowiedzenie na koniec miesigca z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia. Umowa trwa jednak do czasu przekazania przez
Zleceniobiorce deklaracji podatkowych za ostatni miesigc okresu wypowiedzenia.
2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniobiorce w trybie natychmiastowym, w przypadku zalegania przez
Podatnika z zaptatg wynagrodzenia za co najmniej 2 miesigce. Umowa konczy sie z ostatnim dniem miesigca za
ktory Zleceniobiorca sporzadzit deklaracje podatkowe.

§ 22
1. Po sporzadzeniu rocznego zeznania podatkowego lub po uptywie terminu rozwigzania umowy Zleceniobiorca
zwroéci Podatnikowi za pokwitowaniem w terminie 30 dni Ksiegi i Ewidencije oraz akta zwigzane z jej
prowadzeniem, i powiadomi o tym fakcie Urzad Skarbowy.
2. Obowigzek, o ktérym mowa w §1 nie dotyczy korespondenciji listowej pomiedzy Zleceniobiorcg a Podatnikiem
oraz tych pism, ktére Podatnik otrzymat w oryginale lub w formie odpisu, jak réwniez pism roboczych,
sporzadzonych dla wewnetrznych celdw kancelarii Zleceniobiorcy.
3. Zleceniobiorca moze odmowi¢ wydania wynikow swojej pracy az do czasu otrzymania wynagrodzenia.
4. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieodebranie przez Podatnika dokumentdw i urzadzen
ksiegowych oraz moze, po uptywie terminu okreslonego w ust. 1, przekazac je do przechowania na koszt
Podatnika.

§ 23
Kwestie sporne, ktére moga zaistnie¢ na tle wykonywania niniejszej umowy, przed poddaniem ich pod
rozstrzygniecie sadu, ktérym bedzie sad wtasciwy dla siedziby Zleceniobiorcy, strony zobowigzuja sie rozwigza¢ w
drodze negocjaciji.

§ 24
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajq dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.

§ 25
1. Strony wyrazajg wzajemnie zgode na przetwarzanie przez druga strone, danych osobowych, podanych
dobrowolnie w niniejszej umowie, jedynie w celu jej prawidtowej realizacji, a w przypadku Zleceniobiorcy — takze w
celach informacyjnych i reklamowych, skierowanych do Podatnika.
2. Strony oswiadczaja, iz dane te beda przetwarzane w ich siedzibach, podanych na wstepie umowy.
3. Kazda ze stron ma prawo do wgladu do swoich danych oraz ich poprawiania zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133 poz. 883).

§ 26

Umowe sporzadzono 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po 1 dla kazdej ze stron.



